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	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1
	ค่าตอบแทนวิทยากร 
(จำนวนชั่วโมง x อัตรา x จำนวนคน)
	

	2
	ค่าพาหนะ
· น้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนบุคคล (กิโล x 4 บาท x จำนวนเที่ยว)
· โดยสารเครื่องบิน (เที่ยวละ x จำนวนเที่ยว)
	

	3
	ค่าที่พัก
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (................................................................)
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                            ลงชื่อ...............................................................ผู้ขออนุมัติ  
                                                                    (.....................................................)
                                                            ตำแหน่ง ............................................................





หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทน

	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	อัตรา
ชั่วโมง
	จำนวนชั่วโมง
	จำนวนเงิน
( บาท )
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	ว / ด /ป
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	




รวมเงิน..............................บาท  (-...................................................................................................................-)

                                                                                             
                                                                     (ลงชื่อ)......................................................ผู้จ่ายเงิน
                                                                          (............................................................)
                                                                      ตำแหน่ง......................................................

                                                                                                                            
                                                                                                                                      อนุมัติ


                                                        	     (ลงชื่อ )............................................................
                                                             (.................................................................)
       คณบดี/ผู้อำนวยการ
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ใบสำคัญรับเงิน
สำหรับวิทยากร
ชื่อส่วนราชการผู้จัดอบรม...........................................................................................................................
โครงการ / หลักสูตร....................................................................................................................................

									วันที่......................................

ข้าพเจ้า..............................................................................อยู่บ้านเลขที่......................ตำบล.....................
อำเภอ............................จังหวัด...................................ได้รับเงินจากคณะ/วิทยาลัย................................... มหาวิทยาลัยนครพนม ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สตางค์
	

	1
	ค่าตอบแทนวิทยากร 
(จำนวนชั่วโมง x อัตรา x จำนวนคน)
	
	
	

	2
	ค่าพาหนะ
· น้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนบุคคล (กิโล x 4 บาท x จำนวนเที่ยว)
โดยสารเครื่องบิน (เที่ยวละ x จำนวนเที่ยว)
	
	
	

	3
	ค่าที่พัก
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	



จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  (- ..................................................................................................................................-)
	
            					 ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน
               					   ( ...................................................................... )
             					 ตำแหน่ง...........................................................

ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน
               					   ( ...................................................................... )             					 	ตำแหน่ง...........................................................                 
หมายเหตุ
1. ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
2. ลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้องในบัตรประชาชนของผู้รับเงิน ต้องตรงกับลายมือชื่อในใบสำคัญรับเงิน
3. ต้องลงลายมือชื่อด้วยปากกาสีน้ำเงินเท่านั้น
Check list แบบฟอร์มการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
มหาวิทยาลัยนครพนม

	
ลำดับ
	
รายการ/หลักฐานการเบิกจ่าย
	มี/ใช่/ถูกต้อง
	ไม่มี/
ไม่ใช่/
ไม่ถูกต้อง

	1. ค่าใช้จ่ายสำหรับวิทยากร
	1. บันทึกข้อความขอค่าใช้จ่ายสำหรับวิทยากร
	
	

	
	2. ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร
	
	

	
	3. สำเนาบัตรประชาชนของวิทยากร
	
	

	
	4. สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร
	
	

	
	5. สำเนาแบบตอบรับวิทยากร
	
	

	
	6. ประวัติวิทยากร
	
	

	
	7. บันทึกขออนุมัติค่าใช้จ่ายสำหรับวิทยากร
	
	

	
	8. สำเนาโครงการที่จัดอบรม
	
	

	
	9. รูปถ่ายวิทยากรกับผู้เข้าอบรม (กรณีออนไลน์)
	
	

	
	10. หลักฐานการโอนเงิน (กรณีออนไลน์)
	
	

	
	11. หลักฐานการเปลี่ยนแปลงสถานที่/วัน/เวลา
การจัดโครงการ (ถ้ามี)
	
	




    ลงชื่อ..................................................ผู้ตรวจ
(………………………………………………….)
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