บันทึกข้อความ[image: CRUT]เอกสารหมายเลข 1

ส่วนราชการ  กองคลังและพัสดุ สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยนครพนม  โทร./โทรสาร 0 4258 4778    .                     
ที่  อว 0609.                                                    วันที่                                                           .  
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่า น้ำประปา ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์    		                                	
เรียน  อธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการ (ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ)
 	 ตามที่ คณะ/วิทยาลัย ....................................................มหาวิทยาลัยนครพนม ได้ใช้บริการ...........................รายเดือน บัดนี้............................................. ได้ส่งใบแจ้งยอดค่าบริการประจำเดือน....................... โดยขอเบิกจากงบประมาณ (เงินแผ่นดินหรือเงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................... แผนงานยุทธศาสตร์....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....  ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้าน....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก).... หมวดงบ....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก).... ตามรายการ ดังนี้ 

	ลำดับ
	ใบแจ้งหนี้เลขที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น (...............................................................................)
	


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                              
       
                                                            ลงชื่อ..........................................................ผู้ขออนุมัติ
                                                                       (.....................................................)
                                                             ตำแหน่ง ............................................................








Check list แบบฟอร์มการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่าย
มหาวิทยาลัยนครพนม
	
ลำดับ
	
รายการ/หลักฐานการเบิกจ่าย
	มี/ใช่/ถูกต้อง
	ไม่มี/
ไม่ใช่/
ไม่ถูกต้อง

	ค่าน้ำประปา

	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าน้ำประปา 
	
	

	
	2. ใบแจ้งหนี้
	
	

	ค่าไฟฟ้า

	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก ค่าไฟฟ้า 
	
	

	
	2. ใบแจ้งหนี้
	
	

	ค่าโทรศัพท์
	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก ค่าโทรศัพท์ 
	
	

	
	2. ใบแจ้งหนี้
	
	

	ค่าไปรษณีย์
	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก ค่าไปรษณีย์
	
	

	
	2. ใบแจ้งหนี้
	
	



ลงชื่อ..................................................ผู้ตรวจ
(.............................................................)
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