
การจัดท าใบส าคัญจ่ายเงิน
>> เข้าใช้งานระบบการเงินมหาวทิยาลยันครพนม

NAKHON PHANOM UNIVERSITY



ใบส าคัญจ่ายเงิน
>> กรณีดึงจ่ายใบเบิกการเงินมหาวทิยาลยันครพนม

NAKHON PHANOM UNIVERSITY



ขั้นตอนการใช้ระบบการเงิน
1. การ Login เข้าระบบ เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่าน ลิงค์การเข้าใช้งานระบบการเงิน
http://plan.npu.ac.th/3D_SYSTEM/FinancePaymentSystem/index/

มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY



2. เข้าสู่หน้าหลักระบบการเงินมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY



3. เข้าสู่เมนู การจ่ายเงิน → ใบส าคัญจ่ายเงินมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

1.
2.



4. เลือก เพิ่มใบส าคัญมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

3.



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

บัญชีที่ตัดยอดตัวอย่าง รายการสั่งจ่าย 
บบ.2520/68

แหล่งเงิน : เงินรายได้

รายละเอียด
ผู้มีสิทธิ์รับเงิน



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

เลขที่ใบเบิก

ตัวอย่าง
ใบส าคัญจ่ายเงินรายได้

ใบเบิกเงินรายได้ 
1719/68:62-0025



5. เพิ่มวันที่ใบส าคัญ(วันที่จ่าย)       ประเภทใบส าคัญจ่าย (PY เงินรายได้) มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

4.



6.ค้นหาใบเบิก/ใบยืม/ใบคืนมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

5.



7.ใส่เลขที่เอกสารใบเบิก เพิ่ม
ตัวอย่าง เลือกประเภท : เงินรายได้

เลขที่ใบเบิก : 1719/68:62-0025

มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

6.
7.

8.



8.จ่ายเลขที่บัญชีมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

9.

ใบเบิกเงินรายได้ที่ดึงจ่าย

เลขทีใ่บเบกิ



9.กรอกรายละเอียดธนาคารมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

10.เลือกธนาคารที่สั่งจ่าย 

11.เลือกหน่วยงาน 

12.ใส่เลขที่บัญชีที่สั่งจ่าย 

13.



10.ใส่รายละเอียดเลขที่บญัชี และ เลือกผู้รับเงินมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

14.

*15.
16.

1.กรณีเจ้าหนี/้ผู้รับเงิน เป็นเจ้าหน้าที่หรือบุคลากรภายใน
คณะ วิทยาลัย ส านักงาน 
ให้เลือก ประเภทผู้รับเงิน : บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย

1.กรณีเจ้าหนี้/ผู้รับเงินเป็น หน่วยงาน คณะ วิทยาลัย 
ส านักงาน บุคคลภายนอก บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด
ให้เลือก ประเภทผู้รับเงิน : ผู้ประกอบการ/บุคคลภายนอก

*การเลือกผู้รับเงิน



11.ใส่รายละเอียดเลขที่เอกสาร ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ จากนั้นกดเปลี่ยนสถานะรายการมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

17. 18.

เลขบัญชี
ธนาคาร

เจ้าหนี้
สั่งจ่าย

19. 20.
-ชื่อผู้ตรวจสอบ (หัวหน้างานการเงิน)
-ผู้อนุมัติ (ผอ.กอง/หัวหน้าส านักงาน)
-เปลี่ยนสถานะรายการเป็น “อนุมัต”ิ
-กดพิมพ์



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

ตัวอย่าง
ใบส าคัญจ่ายเงินรายได้

2723/2568-PY



ใบส าคัญจ่ายเงิน
>> กรณดีึงจ่ายใบตรวจรับพัสดุ (มีภาษ)ี มหาวทิยาลยันครพนม

NAKHON PHANOM UNIVERSITY



1. เข้าสู่เมนู การจ่ายเงิน → ใบส าคัญจ่ายเงินมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

1.
2.



2. เลือก เพิ่มใบส าคัญมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

3.



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

ตัวอย่าง รายการสั่งจ่าย 
บบ.2516/68 

แหล่งเงิน : เงินรายได้ บัญชีที่ตัดยอด

รายละเอียด
ผู้มีสิทธิ์รับเงิน



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

ตัวอย่าง ใบตรวจรับ
แหล่งเงิน : เงินรายได้
R22-0014/2568-110

ตัวอย่างประเภท
ใบตรวจรับ

R22 : รหัสหน่วยงาน
0014 : เลขที่เอกสาร
2568 : ปีงบประมาณ

110 ประเภทใบตรวจรับ



3. เพิ่มวันที่ใบส าคัญ(วันที่จ่าย)       ประเภทใบส าคัญจ่าย (PY เงินรายได้) มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

4.



4.ค้นหาใบตรวจรับมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

5.



7.ใส่เลขที่เอกสารใบตรวจรับ เพิ่ม
ตัวอย่าง เลือกประเภท : เงินรายได้

เลขที่ใบตรวจรับ : R22-0014/258-110

มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

6.
7.

8.



8.จ่ายเลขที่บัญชีมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

9.

ใบตรวจรับเงินรายได้ที่ดึงจ่าย

เลขทีใ่บเบกิ



9.กรอกรายละเอียดธนาคารมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

10.เลือกธนาคารที่สั่งจ่าย 

11.เลือกหน่วยงาน 

12.ใส่เลขที่บัญชีที่สั่งจ่าย 

13.



10.ใส่รายละเอียดเลขที่บญัชี และ เลือกผู้รับเงินมหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

14.

*15.
16.

1.กรณีเจ้าหนี/้ผู้รับเงิน เป็นเจ้าหน้าที่หรือบุคลากรภายใน
คณะ วิทยาลัย ส านักงาน 
ให้เลือก ประเภทผู้รับเงิน : บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย

1.กรณีเจ้าหนี้/ผู้รับเงินเป็น หน่วยงาน คณะ วิทยาลัย 
ส านักงาน บุคคลภายนอก บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด
ให้เลือก ประเภทผู้รับเงิน : ผู้ประกอบการ/บุคคลภายนอก

*การเลือกผู้รับเงิน



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

***กรณี มีภาษี 
ให้เลือก ภาษี ณ ที่จ่าย

17.



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

ประเภทภาษี 

1.ภ.ง.ด.3 ส าหรับธุรกรรมที่ผู้จ่ายเงินเป็น “นิติบุคคล” และผู้รับ
เงินเป็น “บุคคลธรรมดา” ให้ระบเุปอร์เซ็น ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 1%

การค านวณภาษี  

2.ภ.ง.ด.53 ส าหรับธุรกรรมที่ผู้จ่ายเงินเป็น “นิติบุคคล” และผู้รับ
เงินเป็น “นิติบุคคล” หรือเรียกว่าธุรกรรมระหว่างนิติบุคคลด้วย
กันเอง ให้ระบเุปอร์เซ็น VAT 7%

18.

19.

20.



11.ใส่รายละเอียดเลขที่เอกสาร ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ จากนั้นกดเปลี่ยนสถานะรายการ

มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

21. 22.

เลขบัญชี
ธนาคาร

เจ้าหนี้
สั่งจ่าย

23. 24.
-ชื่อผู้ตรวจสอบ (หัวหน้างานการเงิน)
-ผู้อนุมัติ (ผอ.กอง/หัวหน้าส านักงาน)
-เปลี่ยนสถานะรายการเป็น “อนุมัติ”
-กดพิมพ์

ภาษี
ณ ที่จ่าย



มหาวทิยาลยันครพนม
NAKHON PHANOM UNIVERSITY

ตัวอย่าง
ใบส าคัญจ่ายเงินรายได้

2719/2568-PY


