บันทึกข้อความ[image: CRUT]ขอก่อนจัดกิจกรรม

ส่วนราชการ  คณะ/วิทยาลัย/หน่วยงาน               มหาวิทยาลัยนครพนม  โทร./โทรสาร 0 4258 4778    .                     
ที่  อว 0609.                                                   วันที่                                                           .  
เรื่อง  ขออนุมัติเพิ่มอัตราค่าตอบแทนวิทยากร			                               	                   . 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนครพนม
		ตามหนังสือเลขที่ .....(ต้นเรื่อง)............................................ลงวันที่ ..............................................เรื่อง จัดกิจกรรม........................................................................................................................................................เพื่อ.....(วัตถุประสงค์ของกิจกรรม)............................................................................................................................. ในระหว่างวันที่ ...(วันที่เริ่มต้น)... ถึง วันที่....(วันที่สิ้นสุด).... เวลา..................................ณ (สถานที่จัดงาน/โรงแรม/จังหวัด) นั้น 
สรุปเรื่อง/ข้อเท็จจริง
หน่วยงาน/คณะ/วิทยาลัย ......................................................................มหาวิทยาลัยนครพนม เพื่อให้การดำเนินโครงการ/กิจกรรม............................................................................................... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเพิ่มอัตราค่าตอบแทนวิทยากร เนื่องจาก.........(ใส่เหตุผลที่ขอเพิ่ม).........................................
....................................................................................................................................................................................
ข้อกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง
		ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ  พ.ศ. 2549 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555
ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
1. เห็นควรพิจารณาอนุมัติ เพิ่มอัตราค่าตอบแทนวิทยากร ดังรายการต่อไปนี้

	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	อัตราชั่วโมงละ 
(ตามระเบียบฯ)
	อัตราที่ขอเพิ่ม(ใหม่)
	จำนวนชั่วโมง
	จำนวนเงิน (บาท)
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รวมทั้งสิ้น (...............................................................................)
	



2. เห็นควรพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายจากงบประมาณ (เงินแผ่นดินหรือเงินรายได้) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................... แผนงานยุทธศาสตร์....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....  ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้าน....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก).... หมวดงบ....(ตามแหล่งเงินที่ขอเบิก)....-2-

			 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                                     
                                                            	ลงชื่อ..............................................คณบดี/ผู้อำนวยการ  
                                                                         (.....................................................)
                                                                	ตำแหน่ง ............................................................ddddddddd
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