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ส่วนราชการ  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042-587181 โทรสาร 042-587182 
ที่  อว 0609.18(    )/                               วันที่                      
เรื่อง   ขออนุมัติจ้างเหมารถรับจ้างไม่ประจำทาง (รถตู้) เพื่อเดินทางไปราชการ 
เรียน	คณบดีคณะครุศาสตร์
              	ด้วยงาน/สาขาวิชา............ คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม มีแผนการดำเนินงานโครงการ..............(ชื่อโครงการ และกิจกรรม)...................................ในวันที่................................ ณ ....(สถานที่ศึกษาดูงาน) ........... นั้น 
		
สาขาวิชา.................จึงขออนุมัติจ้างเหมารถรับจ้างไม่ประจำทาง (รถตู้) พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง
และพร้อมคนขับ จำนวน .... คัน เป็นจำนวนเงินรวมทั้งสิ้น ...........บาท (........บาทถ้วน) เพื่อเป็นพาหนะในการนำบุคลากร จำนวน ..... คน ไปศึกษาดูงาน ณ........(สถานที่ศึกษาดูงาน)...................... ในวันที่ .......................... โดยขอเบิกจากงบประมาณ .............................................. ทั้งนี้ ขอแต่งตั้งผู้กำหนดขอบเขตงานจ้างเหมา ดังนี้
		ผู้กำหนดขอบเขตงานจ้างเหมา
1. นายนันทวรภัทร	พิมพ์ศักดิ์	
และขอเสนอรายชื่อผู้ตรวจรับพัสดุ ดังนี้	
ผู้ตรวจรับพัสดุ
1. นายชาญณรงค์	ระฆังทอง
พร้อมนี้ ได้จัดทำและลงนามรับรองขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบ	

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และมอบหมายเจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการตามระเบียบ
พัสดุฯ ต่อไป   


		(................................................)
 		       ตำแหน่ง................................................(ผู้เสนอโครงการ)







เอกสารประกอบเพื่อเบิกจ่ายค่าจ้างเหมารถรับจ้าง
1. ใบเสนอราคา (ส่งให้แจงพร้อมวันเสนอโครงการค่ะ)
2. ใบเสร็จรับเงิน (ส่งตอนเสร็จสิ้นโครงการ)
3. สำเนาใบต่อภาษีทะเบียนรถ
4. สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของรถ
5. สำเนาใบขับขี่คนขับรถและสำเนาบัตรคนขับรถ
6. สำเนาเล่มทะเบียนรถ 
7. รูปรถที่จ้างเหมา
8. สำเนาประกันภันภาคบังคับ
9. กำหนดการเดินทาง






























ตัวอย่าง ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR)
จ้างเหมาบริการรถโดยสารปรับอากาศไม่ประจำทาง จำนวน 1 คัน โครงการพัฒนาบุคลากรสายวิชาการและสายสนับสนุนกิจกรรม พัฒนาบุคลากรคณะครุศาสตร์ (สายวิชาการและสายสนับสนุน) คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม ในวันที่ 26-30 เมษายน 2568 ณ ศูนย์การเรียนรู้มหาวิทยาลัยบ้านนอก จังหวัดระยอง และมหาวิทยาลัยบูรพา และโรงแรมพูลแมน จังหวัดชลบุรี
1. ความเป็นมาและหลักการเหตุผล
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม มีความประสงค์จะดำเนินโครงการศึกษาดูงาน ณ จังหวัดระยองและชลบุรี เพื่อให้คณาจารย์และบุคลากรได้เพิ่มพูนความรู้ ประสบการณ์ และแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในด้านที่เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษา การบริหารจัดการ หรือด้านอื่นๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนางานของคณะฯ ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ จึงมีความจำเป็นต้องจ้างเหมาบริการรถโดยสารปรับอากาศไม่ประจำทาง จำนวน 1 คัน สำหรับการเดินทางในโครงการดังกล่าว
2. วัตถุประสงค์
2.1 เพื่อให้มีรถโดยสารปรับอากาศที่เหมาะสมและปลอดภัยสำหรับการเดินทางไปศึกษาดูงาน ณ จังหวัดระยองและชลบุรี 
2.2 เพื่ออำนวยความสะดวกและสร้างความมั่นใจในการเดินทางให้แก่ผู้เข้าร่วมโครงการ 
2.3 เพื่อให้การดำเนินโครงการศึกษาดูงานเป็นไปตามแผนที่วางไว้
3.  ขอบเขตงาน
ผู้รับจ้างจะต้องจัดหารถโดยสารปรับอากาศไม่ประจำทาง จำนวน 1 คัน พร้อมพนักงานขับรถที่มี
คุณสมบัติตามกฎหมายกำหนด เพื่อให้บริการตามรายละเอียดดังนี้
3.1 วันที่ดำเนินการโครงการ : ตั้งแต่วันที่ 26 เมษายน 2568 ถึงวันที่ 30 เมษายน 2568 (รวม 5 วัน) 
3.2 เส้นทางการเดินทาง: วันที่ 26 เมษายน 2568: เดินทางจากมหาวิทยาลัยนครพนม ไปยังจังหวัดระยอง (ระบุสถานที่พัก) วันที่ 27 - 29 เมษายน 2568: เดินทางภายในจังหวัดระยองและชลบุรี ตามสถานที่ศึกษาดูงานที่คณะครุศาสตร์กำหนด (ผู้ว่าจ้างจะแจ้งกำหนดการเดินทางและสถานที่ล่วงหน้า) วันที่ 30 เมษายน 2568 : เดินทางจากจังหวัดชลบุรี กลับมายังมหาวิทยาลัยนครพนม 
หมายเหตุ : เส้นทางการเดินทางและตารางเวลาอาจมีการปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม ซึ่งผู้ว่าจ้างจะแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้า 
3.3 จำนวนผู้โดยสาร: ประมาณ [ระบุจำนวน] ท่าน (รวมคณาจารย์ บุคลากร และผู้เข้าร่วมโครงการ) 
3.4 คุณสมบัติของรถโดยสาร:  เป็นรถโดยสารปรับอากาศ สภาพดี พร้อมใช้งาน มีระบบความปลอดภัยตามมาตรฐาน มีจำนวนที่นั่งเพียงพอต่อจำนวนผู้โดยสารและสัมภาระ มีระบบเครื่องเสียงและไมโครโฟนที่ใช้งานได้ดี มีการทำความสะอาดภายในรถอย่างสม่ำเสมอ 
3.5 คุณสมบัติของพนักงานขับรถ:  มีใบอนุญาตขับขี่รถโดยสารสาธารณะที่ยังไม่หมดอายุ มีความชำนาญเส้นทางและประสบการณ์ในการขับรถระยะทางไกล มีสุขภาพแข็งแรง ไม่ดื่มสุราหรือเสพสิ่งเสพติดขณะปฏิบัติหน้าที่ มีบุคลิกสุภาพ มีใจบริการ และสามารถสื่อสารได้ดี แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
3.6 ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง: จัดหารถโดยสารและพนักงานขับรถให้พร้อมตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด  รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการรถโดยสาร เช่น ค่าน้ำมัน ค่าทางด่วน ค่าที่จอดรถ ค่าบำรุงรักษารถ เป็นต้น  ดูแลความปลอดภัยของผู้โดยสารและทรัพย์สินระหว่างการเดินทาง  ปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการขนส่ง ให้ความร่วมมือและประสานงานกับผู้ว่าจ้างในการดำเนินงาน กรณีรถยนต์มีปัญหาหรือเกิดอุบัติเหตุ ผู้รับจ้างต้องดำเนินการแก้ไขหรือจัดหารถทดแทนโดยเร็วที่สุด เพื่อไม่ให้กระทบต่อการดำเนินโครงการ
4. ระยะเวลาการดำเนินงาน
วันที่ 26 เมษายน 2568 - วันที่ 30 เมษายน 2568 (รวม 5 วัน)
5. สถานที่ให้บริการ
เริ่มต้นจากมหาวิทยาลัยนครพนม จังหวัดนครพนม และให้บริการในพื้นที่จังหวัดระยองและชลบุรี ตามสถานที่ที่คณะครุศาสตร์กำหนด
6. เงื่อนไขการชำระเงิน ชำระเงิน 1 งวด
7. การส่งมอบงาน
ถือว่าผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานเรียบร้อยเมื่อได้ให้บริการรถโดยสารตามขอบเขตงานและระยะเวลาที่กำหนด โดยไม่มีข้อบกพร่องหรือความเสียหายอันเกิดจากความประมาทของผู้รับจ้าง
8. การประกันภัย
ผู้รับจ้างจะต้องมีการประกันภัยสำหรับรถยนต์และผู้โดยสารตามกฎหมาย
ผู้รับจ้างจะต้องมีประกันภาคบังคับ พรบ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ







ลงชื่อ................................................................ผู้ร่างขอบเขตงาน
               	                       ( ...................................................................... )             







	





ตัวอย่างใบเสนอราคา
นายพัฒน์ ขันละ
ที่อยู่ 172/15 ถนนราชวงศ์วุฒิ 
						ตำบลธาตุเชิงชุม อำเภอเมืองสกลนคร จังหวัดสกลนคร 3 4706 00172 42 7
ใบเสนอราคา

เรื่อง เสนอราคาจ้างเหมาบริการรถรับจ้างไม่ประจำทาง 10 ที่นั่ง (รถตู้) เพื่อให้บริการรับ–ส่งผู้เข้าร่วมงานในงานบริการวิชาการและนิทรรศการ จากจังหวัดนครพนม ถึง จังหวัดเชียงใหม่
เรียน คณบดีคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
                 
        ด้วย นายพัฒน์ ขันละ มีความยินดีเสนอค่าจ้างในโครงการจ้างเหมาบริการรถยนต์รับจ้างไม่ประจำทาง 10 ที่นั่ง (รถตู้)  เพื่อให้บริการรับ–ส่งผู้เข้าร่วมงานบริการวิชาการและนิทรรศการ ระหว่างวันที่ 30 มกราคม ถึง วันที่ 31 มกราคม 2561 และ วันที่ 1 กุมภาพันธ์ ถึง วันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2562 ตามรายละเอียดที่ตกลงกัน ทางนายพัฒน์ ขันละ ใคร่ขอเสนอราคาค่าจ้างเหมาบริการรถยนต์รับจ้างไม่ประจำทาง เพื่อให้บริการรับ–ส่งผู้เข้าร่วมโครงการดังกล่าว บุคลากรคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม ในอัตราค่าจ้างเหมาคันละ 3,000 บาทต่อวัน จำนวน 6 วัน เป็นเงินจำนวนทั้งสิ้น 18,000 บาท (หนึ่งหมื่นแปดพันบาทถ้วน)

		ขอแสดงความนับถือ


(ลายเซ็น)
(นายพัฒน์ ขันละ)
ผู้เสนอราคา
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