
หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ที่ตอ้งน าส่งงานพัสดุเพื่อเบิกจา่ยค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

1. ส าเนาโครงการอบรมฯ ลงลายมือช่ือรับรองส ำเนำถูกต้อง 

2. หนังสือขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการจัด ค่าอาหารฯ ที่ได้รับกำรอนุมัติแล้ว (ขอแบบฟอร์มจาก

งานพัสดุ) 

3. รายชื่อผูล้งทะเบียนเข้าร่วมอบรม/สัมมนา ฉบับจริง 

4. ใบเสร็จรับเงนิ/ใบส าคัญรับเงนิ (ขอแบบฟอร์มจากงานพัสดุ) 

5. ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง ลงลายมือช่ือรับรองส ำเนำถูกต้อง 

6. ส าเนาใบยืมเงนิ ลงลายมือช่ือรับรองส ำเนำถูกต้อง 

7. ใบสั่งจา้ง ลงทะเบียนขอรับได้ที่งานพัสดุ 

8. การตดิอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร 1 / 1000 .- 

  

 


