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     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 0-4258-7181 
ที่ อว 0609.18(     )/                                      วันที่  
เรื่อง   
 ขออนุมัติจัดซื้อพัสดุ
เรียน    คณบดีคณะครุศาสตร์ 
ด้วย (ฝ่ายงาน/สาขาวิชา) มีความประสงค์ขอซื้อพัสดุ เพื่อ (เหตุผลในการขอซื้อพัสดุ)  จำนวน....รายการ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............บาท (....................บาทถ้วน) โดยขอนุมัติเบิกจ่ายจากงบประมาณ (ระบุชื่องบประมาณ/แผนงาน/ผลผลิต) รายละเอียดดังเอกสารแนบ และขอเสนอรายชื่อดังต่อไปนี้ เพื่อทำหน้าที่ ผู้กำหนดคุณลักษณะพัสดุ  และผู้ตรวจรับพัสดุ 


ผู้กำหนดคุณลักษณะของพัสดุ
1. ชื่อผู้ขออนุมัติ
ผู้ตรวจรับพัสดุ
1. .....
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ชื่อนาม-สกุลผู้ขออนุมัติ)



ตำแหน่ง........................................
รายการแนบขอซื้อพัสดุ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคา/หน่วย
	รวม

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


