แบบบันทึกขอเบิกค่าตอบแทนวิทยากร
ส่วนราชการ   คณะครุศาสตร์   มหาวิทยาลัยนครพนม
ที่.....................  วันที่...........................................................                                             คืนเงินยืม

เรื่อง.....................................................................................                                             รับเงินสด
เรียน   คณบดีคณะครุศาสตร์
                         ตามที่คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยนครพนม  ได้อนุมัติให้................................................
.............................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่..............................................ถึงวันที่...................................................รวม.......................ชั่วโมง / วัน
                         บัดนี้การดำเนินงานได้เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอเบิกค่าตอบแทน  จำนวน...........................บาท
(-.........................................................................................................-)  จากงบประมาณ...................................
(  ลงชื่อ  )...................................................................ผู้ขอเบิก
 (....................................................................)
                              ตำแหน่ง....................................................................
                      (  ลงชื่อ  )...............................................................หัวหน้าสาขา/ฝ่าย/ศูนย์ / งาน
   (....................................................................)
                               ตำแหน่ง....................................................................
        
  
งบประมาณที่ได้รับ................................................................บาท...........สตางค์
                 
         งบประมาณที่เหลือ.................................................................บาท...........สตางค์
         ใช้ครั้งนี้..................................................................................บาท...........สตางค์
                              ยอดคงเหลือ................................. .........................................บาท...........สตางค์
                                        (นางสาวชนิดา  ขัดทะเสมา)
                                      ทราบ     (     ) เห็นควรอนุมัติ           (     )ไม่อนุมัติ
              (  ลงชื่อ  )...................................................................รักษาการหัวหน้าสำนักงานคณบดี
     (นางภัคณัท    หตะเสน)
                                      ทราบ     (     )  เห็นควรอนุมัติ          (     ) ไม่อนุมัติ
                  (  ลงชื่อ  )............................................................................รองคณบดีฝ่ายนโยบายและแผน
                       (อาจารย์มานะชัย  แก้วสีดวง)
 ทราบ     (     )     อนุมัติ                     (     ) ไม่อนุมัติ

                          (  ลงชื่อ  )............................................................................. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร์)
คณบดีคณะครุศาสตร์
หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	อัตรา
ชั่วโมง
	จำนวนชั่วโมง
	จำนวนเงิน
( บาท )
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	ว / ด /ป
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	


รวมเงิน..............................บาท  (-...................................................................................................................-)
                                                                 (ลงชื่อ)......................................................ผู้จ่ายเงิน
                                                                 (...................................................................)

                                                                 ตำแหน่ง.........................................................
                                                 อนุมัติ
                                                              (ลงชื่อ )............................................................
                                                   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร์)
                                               คณบดีคณะครุศาสตร์

                                                      (ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ว่าที่ร้อยเอก ดร.ชาญวิทย์  หาญรินทร์)
   คณบดีคณะครุศาสตร์
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ใบสำคัญรับเงิน
สำหรับวิทยากร
ชื่อส่วนราชการผู้จัดอบรม...........................................................................................................................
โครงการ / หลักสูตร....................................................................................................................................









วันที่......................................
ข้าพเจ้า..............................................................................อยู่บ้านเลขที่......................ตำบล.....................
อำเภอ............................จังหวัด...................................ได้รับเงินจากคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สตางค์
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	


จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  (- ..................................................................................................................................-)
            




 ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน
               




   ( ...................................................................... )
             




 ตำแหน่ง...........................................................
ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน
               




   ( ...................................................................... )             




 
ตำแหน่ง...........................................................                 
หมายเหตุ
1. ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง
2. ลายเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องในบัตรประชาชนของผู้รับเงิน ต้องตรงกับลายเซ็ฯในใบสำคัญรับเงิน
3. ต้องลงลายเซ็ฯด้วยปากกาสีน้ำเงินเท่านั้น
Check list แบบฟอร์มการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
หน่วยงาน คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
	ลำดับ
	รายการ
	มี/ใช่/ถูกต้อง
	ไม่มี/ไม่ใช่/ไม่ถูกต้อง

	หลักฐานการเบิกจ่าย
	
	
	

	1.ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง เครื่องดื่ม
	1.โครงการที่ได้รับการอนุมัติ
	
	

	
	2.บันทึกขออนุมัติจัดจ้างค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม
	
	

	
	3.รายละเอียดแนบบันทึกข้อความขออนุมัติจัดจ้างค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม
	
	

	
	4.รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการฝึกอบรม
	
	

	
	5.รายงานรับรองการประชุมกรณีผู้เข้าร่วมประชุมมาไม่ครบและจัดอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่มเต็มจำนวน
	
	

	
	6.ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงินพร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้ขาย
	
	

	
	7.ขออนุมัติเบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม

	
	

	2.ค่าตอบแทนวิทยากร
	1.สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร
	
	

	
	2.สำเนาแบบตอบรับวิทยากร
	
	

	
	3.บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนวิทยากร (ระบุชื่อวิทยากรและจำนวนชั่วโมงที่บรรยาย)
	
	

	
	4.ใบสำคัญรับเงิน
	
	

	
	5.สำเนาบัตรประชาชนของวิทยากร
	
	

	
	6.ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนวิทยากร

	
	

	3.ค่าเดินทางของวิทยากร
  (ค่าที่พัก ค่าพาหนะ)
	1.รายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)
	
	

	
	2.สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร
	
	

	
	3.สำเนาแบบตอบรับวิทยากร
	
	

	
	4.บันทึกขออนุมัติค่าใช้จ่ายสำหรับวิทยากร
	
	


ลงชื่อ..................................................ผู้ตรวจ
(                                           )

ข้าพเจ้าชื่อ...................................................................นามสกุล...............................................ได้รับทราบระเบียบ  การเบิกจ่าย ระเบียบพัสดุ ค่าใช้จ่ายต่างๆของราชการ สิทธิ สวัสดิการ อันพึงได้รับตามระเบียบ กระทรวงการคลัง ตามคำสั่ง ประกาศหรือหลักเกณฑ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องแล้วและยินดีรับผิดชอบในเอกสารประกอบการเบิกจ่าย ครั้งนี้ 


แต่เพียงผู้เดียว


ลงชื่อ...........................................................................ผู้ขอเบิก


                                                   (.............................................................................)


วัน......................เดือน......................................พ.ศ.................








