[image: KRUT]		 		 บันทึกข้อความ[image: ] คืนเงินยืม
[image: ] รับเงินสด


ส่วนราชการ สาขาวิชาภาษาอังกฤษ คณะครุศาสตร์ โทรศัพท์ 042 587181 โทรสาร 042 587182 	
ที่   อว  0609.18(22/074 	วันที่    13  พฤศจิกายน  2566	         	
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนวิทยากร                            	                                      	
                                                   
เรียน  คณบดีคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
[bookmark: _Hlk149054862][bookmark: _Hlk149049922][bookmark: _Hlk149050672][bookmark: _Hlk148983368][bookmark: _Hlk149049947]		ตามที่ คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยนครพนม  ได้อนุมัติให้จัดทำโครงการเตรียมความพร้อม      เพื่อการศึกษาต่อและการเข้าสู่อาชีพ : กิจกรรมเตรียมความพร้อมนักศึกษาเพื่อเข้าสู่อาชีพ โดยมีกำหนด       การดำเนินโครงการ วันที่ 11 พฤศจิกายน 2566 ณ คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม นั้น
            ในการนี้ สาขาวิชาภาษาอังกฤษ คณะครุศาสตร์ ได้ดำเนินงานเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว          จึงขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนวิทยากร จำนวน 3,600 บาท (-สามพันหกร้อยบาทถ้วน-) โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณแผ่นดิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 แผนงานยุทธศาสตร์พัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ หมวดงบอุดหนุน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                                                    (อาจารย์ระวีวัฒน์ ศรีประดิษฐ์)
                                                             		       อาจารย์ประจำสาขาวิชาภาษาอังกฤษ                                                     




















หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทน

	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	อัตรา
ชั่วโมง
	จำนวนชั่วโมง
	จำนวนเงิน
( บาท )
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	ว / ด /ป
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	




รวมเงิน..............................บาท  (-...................................................................................................................-)

                                                                                             
                                                                     (ลงชื่อ)......................................................ผู้จ่ายเงิน
                                                                          (............................................................)
                                                                      ตำแหน่ง......................................................

                                                                                                                            
                                                                                                                                      อนุมัติ


                                                         (ลงชื่อ )............................................................
                                                   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุมาลี  ศรีพุทธรินทร์)
   คณบดีคณะครุศาสตร์





[image: ตราสัญลักษณ์ มหาวิทยาลัยนครพนม]
ใบสำคัญรับเงิน
สำหรับวิทยากร

ชื่อส่วนราชการผู้จัดอบรม...........................................................................................................................
โครงการ / หลักสูตร....................................................................................................................................

									วันที่......................................

ข้าพเจ้า..............................................................................อยู่บ้านเลขที่......................ตำบล.....................
อำเภอ............................จังหวัด...................................ได้รับเงินจากคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สตางค์
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	



จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  (- ..................................................................................................................................-)
	
            					 ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน
               					   ( ...................................................................... )
             					 ตำแหน่ง...........................................................


ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน
               					   ( ...................................................................... )             					 	ตำแหน่ง...........................................................                 

หมายเหตุ
1. ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
1. ลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้องในบัตรประชาชนของผู้รับเงิน ต้องตรงกับลายมือชื่อในใบสำคัญรับเงิน
1. ต้องลงลายมือชื่อด้วยปากกาสีน้ำเงินเท่านั้น
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ใบสำคัญรับเงิน
สำหรับวิทยากร

ชื่อส่วนราชการผู้จัดอบรม...........................................................................................................................
โครงการ / หลักสูตร....................................................................................................................................

									วันที่......................................

ข้าพเจ้า..............................................................................อยู่บ้านเลขที่......................ตำบล.....................
อำเภอ............................จังหวัด...................................ได้รับเงินจากคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สตางค์
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	


จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  (- ..................................................................................................................................-)
	ข้าพเจ้า..........................................................................ขอรับรองว่า .................................................... ได้เป็นวิทยากรให้ความรู้ตามโครงการฯ ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์จริง และได้จ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากรโดยการโอนเงินเข้าบัญชีวิทยากรจริง ตามหลักฐานการโอนเงินตามที่ได้แนบมาพร้อมนี้

            					 ลงชื่อ................................................................ผู้รับรอง
               					   ( ...................................................................... )
             					 ตำแหน่ง...........................................................

ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน
               					   ( ...................................................................... )             					 	ตำแหน่ง...........................................................                 
หมายเหตุ
1. ต้องแนบรูปถ่ายที่แสดงให้เห็นว่าวิทยากรให้ความรู้ตามโครงการจริง พร้อมลงลายมือชื่อกำกับ
2. ผู้รับรองต้องเป็นประธานโครงการ หัวหน้าสาขา หรือประธานในพิธี เป็นผู้รับรอง 
3. ต้องลงลายเซ็นด้วยปากกาสีน้ำเงินเท่านั้น
Check list แบบฟอร์มการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม

	
ลำดับ
	
รายการ/หลักฐานการเบิกจ่าย
	มี/ใช่/ถูกต้อง
	ไม่มี/
ไม่ใช่/
ไม่ถูกต้อง

	1. ค่าตอบแทนวิทยากร
	1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนวิทยากร
	
	

	
	2. ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร
	
	

	
	3. สำเนาบัตรประชาชนของวิทยากร
	
	

	
	4. สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร
	
	

	
	5. สำเนาแบบตอบรับวิทยากร
	
	

	
	6. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนวิทยากร 
(ระบุชื่อวิทยากรและจำนวนชั่วโมงที่บรรยาย)
	
	

	
	7. สำเนาโครงการที่จัดอบรม
	
	

	
	8. รูปถ่ายวิทยากรกับผู้เข้าอบรม (กรณีออนไลน์)
	
	

	
	9. หลักฐานการโอนเงิน (กรณีออนไลน์)
	
	

	
	10. หลักฐานการเปลี่ยนแปลงสถานที่/วัน/เวลา
การจัดโครงการ (ถ้ามี)
	
	




ลงชื่อ..................................................ผู้ตรวจ
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	ใบสำคัญรับเงิน

	สำหรับวิทยากร

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม
	คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม

	โครงการ/หลักสูตร
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	วันที่
	11 พฤศจิกายน 2566

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ข้าพเจ้า
	นางสาวเลิศลักษณ์  พุทธาอามาตย์
	อยู่บ้านเลขที่
	324

	
	ตำบล
	ศรีวิไล
	อำเภอ
	ศรีวิไล
	จังหวัด
	บึงกาฬ

	
	ได้รับเงินจาก
	คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
	ดังรายการดังต่อไปนี้

	
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	
	
	
	

	
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	บาท
	สตางค์

	
	1
	ค่าตอบแทนวิทยากร 
	              1,800 
	         -   

	
	 
	วันที่.................................................
	 
	 

	
	 
	จำนวน............ชั่วโมง x 600 บาท x วัน
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	รวมเป็นเงิน(บาท)
	              1,800 
	         -   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	จำนวนเงิน (ตัวอักษร)    (-
	หนึ่งพันแปดร้อยบาทถ้วน
	-)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	ลงชื่อ
	 
	ผู้รับเงิน

	
	
	
	
	
	(
	นางสาวเลิศลักษณ์  พุทธาอามาตย์
	)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	ลงชื่อ
	 
	ผู้จ่ายเงิน

	
	
	
	
	
	(
	อาจารย์ระวีวัฒน์  ศรีประดิษฐ์
	)
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