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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042 587 181 โทรสาร 042587182
ที่ อว 0609.18/          

 วันที่  
เรื่อง   ขออนุมัติเบิก(ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม  อาหารเย็น)
เรียน    คณบดีคณะครุศาสตร์ 




ด้วย สาขาวิชา/ฝ่ายงาน......................................................... จะดำเนินโครงการ............................................................................................ ประจำปีงบประมาณ 2563 ในวันที่       เดือน     2563   ณ.....................................................................................เวลา................น.




บัดนี้สาขาวิชา/ฝ่ายงาน..............................................................................ได้ดำเนินการจัดโครงการดังกล่าวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติเบิกเงิน(ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม  อาหารเย็น)  โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายดังกล่าวจากงบประมาณ.......................... ประจำปีงบประมาณ  2563 แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ : ผลผลิต .............................................................หมวดงบ......................... ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนคน
	จำนวนมื้อ
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม

	1.
2.
3.
	-ค่าอาหาร
-ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
-ค่าอาหารเย็น
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (-                                            -)
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ.............................................................                     ลงชื่อ..............................................................
           (.................................................)



     (นางภัคณัท  หตะเสน)
                ผู้รับผิดชอบโครงการ




 รก.หัวหน้าสำนักงานคณบดี

                                                                                  อนุมัติ            อื่นๆ...........................


 ลงชื่อ.........................................................


ลงชื่อ...............................................................
            (ผศ.สุธิดา  เลขะวัฒนะ)
                                     (ผศ.ว่าที่ ร.อ. ดร.ชาญวิทย์ หาญรินทร์)
             รองคณบดีฝ่ายบริหาร




      คณบดีคณะครุศาสตร์


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042 587 181 โทรสาร 042587182
ที่ อว 0609.18/          

 วันที่  
เรื่อง   ขออนุมัติจัดจ้าง(ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม  อาหารเย็น)
เรียน    คณบดีคณะครุศาสตร์ 




ด้วย สาขาวิชา/ฝ่ายงาน......................................................... จะดำเนินโครงการ............................................................................................ ประจำปีงบประมาณ 2563 กำหนด ดำเนินใน วันที่       เดือน     2563   ณ.....................................................................................เวลา .............น.




ในการนี้ สาขาวิชา/ฝ่ายงาน........................................จึงขออนุมัติจัดจ้างค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนคน
	จำนวนมื้อ
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม

	1.
2.
3.
	-ค่าอาหาร
-ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
-ค่าอาหารเย็น
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (-                                            -)
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ









ลงชื่อ.............................................................

    (.................................................)
                                             ผู้รับผิดชอบโครงการ
รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ อว 0609.1/................  ลงวันที่  ..........................
จัดจ้างทำอาหารว่างและเครื่องดื่ม

สาขาวิชา/ฝ่ายงาน............................คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม
	ที่
	รายการ
	จำนวนคน
	ราคา/มื้อ
	จำนวน มื้อ/วัน
	รวมเงิน

	1
	ค่าอาหารกลางวัน
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (-                                               -)
	บาท


ลงชื่อ...............................................................

 



   (...........................................................)
     ผู้รับผิดชอบโครงการ
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ใบสำคัญรับเงิน






             คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยนครพนม





             167/1 ม. 8 ต.นาราชควาย 
                                                               อ.เมือง จ.นครพนม 48000
      วันที่.........เดือน.............พ.ศ.............
ข้าพเจ้า............................................................อยู่บ้านเลขที่.............ตำบล...................อำเภอ...................                  จังหวัด................................ได้รับเงินจากคณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยนครพนม
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	สตางค์

	1.ค่าอาหารกลางวัน 
	
	

	2.ค่าอาหารว่าง
	
	

	3.ค่าอาหารเย็น
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	


จำนวนเงิน ( ตัวอักษร)  (-.............................................................................................................................-)
                                                               ลงชื่อ.................................................................ผู้รับเงิน
                                                              (                                                 )                                                                   
                                                               ลงชื่อ...............................................................ผู้จ่ายเงิน
                                                                      (                                                 )
เอกสารฉบับนี้เสนออนุมัติเซ็นหลังจากที่จัดโครงการแล้วเสร็จ








-สีแดง = รายละเอียดที่เจ้าของโครงการต้องกรอกรายละเอียด


ที่โครงการขอเบิก


-สีดำ = แบบฟอร์มขอเบิก





-เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายตามแนวปฏิบัติตามมาตรการประหยัด


ในการเบิกค่าใช้จ่าย เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 2563                   





งานการเงิน


...............................


........../........../.......





ผู้รับผิดชอบโครงการ


...............................


........../........../.......





งานนโยบายและแผน


...............................


........../........../........





เอกสารฉบับนี้เสนออนุมัติเซ็นก่อนที่จัดโครงการ











